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A Lajosmizse Varos Onkormanyzata Intézményeinek Gazdasdgi Szervezete (tovabbiakban
Intézmény) feladatait az allamhaztartasrol szolo, 2011, évi CXCV. Térvény 10. § (4
bekezdés €s az allamhaztartasrol szold  torvény (tovabbiakban: Ant.), valamint az
allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XIL.31.) Kormanyrendelet
(tovabbiakban: Kormanyrendelet) 9. §-a eldirasainak megfelelden, az azokban foglalt
feladatok hatékony és szabalyszerl cllatasanak érdekében az alabbiak szerint szabalyozom.

L.  Gazdasagi iigyrend célja, hatalya, feladata

A szabalyzat célja

Az tigyrend célja, hogy a gazdasagi szervezeten beliil tevékenységi koronként meghatarozza a
vezetok és mas dolgozok gazdalkodassal osszefliggd feladat-, hatas- €s feleldsségkorét,
tovabba szabalyozza az egyes gazdasagi folyamatok lebonyolitasanak modjat. Az igyrend a
gazdasagi szervezet altal ellatandod kovetkezd feladatok végrehajtasahoz kapcsoloddan
tartalmaz eldirasokat, szabalyokat:

az éves koltségvetés tervezese,

az eldiranyzat felhasznalas, modositas,

az intézménylizemeltetés, fenntartas, mikodtetes, beruhazas,
a vagyonhasznalat, hasznositas,

a munkaerd-gazdalkodas,

a pénzkezelés,

a konyvvezetés, a beszamolasi kotelezettség, valamint

az adatszolgaltatas.
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A gazdalkodassal Osszefiiggd egyes tevékenységek részletes eloirasait kiilon szabalyzatok
rogzitik, melyek a kovetkezok:

e szamla rend,

szamviteli rend,

bizonylati szabalyzat (szamviteli rend része),

ériékelési szabalyzat (szamviteli rend része),

fizetési szamlapénz kezelési szabalyzat (szamviteli rend része),
készletgazdalkodasi szabalyzat (szamviteli rend része),
kotelezettségvallalasi szabalyzat (szamviteli rend része),
leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat (szamviteli rend része),
pénzkezelési szabalyzat (szamviteli rend része),

selejtezési szabalyzat (szamviteli rend része).

A szabalyzatokat az iigyrendben meghatéarozott modon €s tartalommal kell elkészitent.



A szabalyzat hatslya

A szabélyzat hatalya kiterjed Lajosmizse Véros Onkorményzata Intézményeinek Gazdasagi
Szervezetére, valamint Lajosmizse Varos Miivelsdési Héza és Konyvtarara. Ezen szabélyzat
melléklete a két intézmény kozotti munkamegosztasi megéllapodas.

Alapadatok

A gazdalkodé szervezet adatai:

® megnevezése: Lajosmizse Viros Onkorrnényzata Intézményeinek Gazdasagi Szervezete

* székhelye: 6050 Lajosmizse, Ceglédi ut 1.

* jogallasa: 65nalld jogi személy

* illetékessége: az &nalloan gazdalkodo koltségvetési  szervek tekintetében a sajit
gazdalkodasra terjed ki.

* gazdalkodasi jogkdr szerinti besorolasa: Onalléan miiksds és gazdalkodé koltségvetési
szerv

e telefon szama: 06-76/356-103, 06-76/555-204.

o telefax szama: 06-76/356-103.

* alapitd jogokkal felruhdzott irdnyit6 szervének
neve: Lajosmizse Varos Onkorményzaténak Képvisels-testiilete
sz€khelye: 6050 Lajosmizse, Varoshaz tér 1.

A gazdasigi szervezet feladatait meghatirozé egyvéb adatok:

- Bankszamlaszam: 10402599-00026419-00000004

- Szémlavezeté pénzintézet megnevezése, cime: K&H Bank Zit. Lajosmizse, Szabadsag
tér 10.

- Koltségvetési intézményi térzsszam: 337979

- Adobazonosité szam: 15337977 — 2 — 03

- KSH statisztikai szamjel: 15337977-8520-322-03

- Megye: Bacs- Kiskun megye

- Pénziigyi korzet: 3210 Lajosmizse

A feladatellatas soran alkalmazandé fé6bb jogszabilyok, szabalyzatok

A szamvitelrdl sz616 2000. évi C. tv.

Az allamhéztartasrol sz616 2011.évi CXCV. Tv.

Az dllamhéztartas miksdési rendjérdl sz6l6 368/2011. (XI1.31.) Korm.rendelet

Az allamhéztartas szervezetei beszamoldsi és kényvvezetési kotelezettségeinek a
mindenkor hatalyos koltségvetési torvény

4/2013. (I 11.) Korm. rendelet. az allamhaztartas szamvitelérs]
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II. Gazdasagi szervezet felépitése
A gazdasagi szervezet helye az Intézmény szervezetében

Az Intézmény torvényes mitkodéséért és gazdalkodasaert egy személyben az intézményvezetd
a felel0s.

Az Intézmény onalloan mikodo s gazdalkodo kozponti koltségvetési szerv. A gazdasagi
szervezet vezetdje az intézményvezeto, aki egyben gazdasagi vezeto.

Az IGSZ az alabbi szakmai csoportokra tagolédik:

» Pénziigy — szamviteli- bér és munkaiigyi - konyveldi feladatok
» Miiszaki feladatok
> Konyhék iizemeltetési feladatai

Az intézmény élén 77/1993. (V.12.) Korm. rendelet alapjan az intézményvezeto all.
Kozvetleniil az intézményvezetd feltigyelete alatt végzik feladatukat:

A gazdalkodasi-, pénziigyi feladatokat 4 f6 latja el: pénzigyi, bér-, és munkatigyl €s
szamviteli {igyintézok. Az egység feladata a beszamolasi, konyvvezetési, a
pénzforgalomhoz kapcsolodo feladatok ellatasa, az ezzel kapesolatos informacios igények
kielégitése.

A miiszaki teriileten a karbantartoi €s gépkocsi vezetdi feladatokat 1 6 latja el, valamint
0,75 6 a Sportcsarnok gondnoki feladatait.

A Konyhak iizemeltetési feladatait 2 6 élelmezésvezetd iranyitasaval 20 fo latja el. Az
ovodakonyhan 11,75 f6 konyhai dolgozo, az iskolakonyhan 9,25 £6 konyhai dolgozo.

A részteriiletek vezetdi teljes hataskorrel €s felelosséggel végzik a feladatkoriikbe tartozo
feladatokat az IGSZ-nél és a hozza tartozd gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
intézményeknél. A belsd szervezeti részteriiletek jogi személyiséggel nem rendelkeznek.

































