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A helyi dnkorményzatok és szerveik, a kozigazgatasi hivatalok, valamint egyes centrallis ala-
rendeltségli szervek feladat- és hataskoreirdl szolo 1991. évi XX. térvény alapjan, valamnint az
Allamhéztartasrol szolo 2011. évi CXCV. tdrvény (tovabbiakban Aht.), valamint az allamhéz-
tartasrol szOl6 t6rvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.) szamt Kormanyrendelet
(tovabbiakban: Avr. rendelet) alapjan az aldbbiak szerint keriil szabalyozasra a pénzgaz.dalko-
dassal kapcsolatos jogkorok hataskori rendje.

1. A szabalyozas célja és tartalma

A szabdlyozas célja, hogy a koltségvetési szerv (tovabbiakban Intézmény) vonatkozgsaban
rogzitse a helyi viszonyoknak megfelelé jogkdrgyakorlas rendjét, ezzel megfeleljen az Aht.
10. § (5) bekezdése és az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontjaban meghatarozott szabal yozasi
kotelezettségnek.

A szabdlyzat tartalmazza:
- az egyes pénzgazdalkodasi jogkorok tartalmat, az ellatando feladatokat,
- a pénzgazdalkodasi jogkorok gyakorlasara jogosult személyeket,
- a feladatellatassal kapcsolatos dsszeférhetetlenségi és helyettesitési szabalyokat.
- az irasbeli kotelezettségvallalas nélkiili kifizetések rend;jét,
- a kotelezettségvallalasok analitikus nyilvantartasat, konyvelését,
- az adatszolgaltatasi feladatokat,
- a pénzgazdalkodasi jogkorok gyakorlasanak dokumentalasi rendjét,
- a zaro ¢s atmeneti rendelkezéseket.

2. A pénzgazdalkodassal kapcsolatos jogkorok tartalma

Az Intézmény gazdalkodésa soran:

- el kell latni a pénzgazdalkodassal kapcsolatos jogkoroket, igy:
- a kotelezettségvallalast,
- a pénziigyi ellenjegyzését,
- a teljesités igazolasat,
- az érvényesitést,
- az utalvanyozast, valamint

- gondoskodni kell a nyilvantartasi rendszer kialakitasarol és vezetésérol.

2.1. A kotelezettségvallalas

A kotelezettségvallalds fogalma

Kotelezettségvallalas:
- a kiadasi el6iranyzatok és
- lebonyolito szervként a lebonyolitasi szamla
terhére fizetési kotelezettség vallalasardl szolo, szabalyszerlien megtett jognyilatkozat.
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Kotelezettségvallalasnak mindsiil:
a) az eredeti,
- a foglalkoztatasra iranyuld jogviszony létesitésérol,
- szerz6dés (megallapodas) megkotésérol,
- koltségvetési tamogatas biztositasarol, illetve
- mas, pénzértékben kifejezhetd értékii szolgaltatas teljesitésére irdnyulo kotelezettség-
vallalasrol
sz0lo jognyilatkozat,
b) az eredeti kotelezettségvallalas olyan mddositasara iranyulo jognyilatkozat, amely az erede-
ti jognyilatkozatban szerepld kotelezettségvallalas Gsszegét noveli, vagy tobb évre vonatkozo
kotelezettségvallalas esetén az évek kdzotti megoszlast modositja.

A kotelezettségvillalas korébe tartozik az aru vagy szolgéltatds megrendelésérdl elkiildott és
visszaigazolt megrendelés is.

Kotelezettségvallalasnak mindsiil a kozbeszerzési eljarast meginditd hirdetmény, részvételi,
ajanlattételi felhivas, palyazati kiiras, tovdbba minden olyan nyilatkozat, harmadik személlyel
szemben vallalt kotelezettség, amely feltételesen, valamely személy nyilatkozatatol fiiggé fi-
zetési kotelezettséget tanusit. Az eredménytelen kozbeszerzés esetén a meghitsuld fizetési
kotelezettségnek megfeleld eldiranyzat lekotést fel kell oldani.

Nem szabad fedezet hianyaban kotelezettséget vallalni, amennyiben a targyévben, valamint az
ismert koltségvetési keretszamok alapjan a targyévet kovetd években a sziikséges mértéki

szabad eldiranyzat nem all rendelkezésre.

A kotelezettségvallalas feltételei

A kotelezettségvallalasnak vannak
a) altalanos, ¢és
b) altalanostol eltérd
feltételei.

a) A kotelezettségvallalds dltalanos feltételei

A kotelezettségvallalas altalanos feltételei a kdvetkezok:
- a kotelezettségvallalasra a szabad eldiranyzat rendelkezésre alljon,
- az ¢rintett kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése elézetesen megtorténjen,
- a kotelezettségvallaldas megel6zze a pénziigyi teljesités esedékességét,
- a kotelezettségvallalas irasban dokumentalt legyen.

Szabad eldiranyzat
A koltségvetési év kiadasi eldirdanyzatai terhére kotelezettségvallalasra csak a szabad el6irany-
zat mértckéig kertilhet sor.
Adott kiadasi eldiranyzat esetében szabad eldiranyzat az az érvényes (eredeti, illetve aktualis
maodositott) eldiranyzat, mely csokkentésre kertilt a korabbi:

- kotelezettségvallalasokkal és

- az un.: mas fizetési kotelezettségekkel.

Az Aht. 36. § (1) bekezdés szerinti mas fizetési kotelezettségnek mindsiilnek a kovetkezok:

[95)
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- jogszabélyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthatd birdsagi , hato-

sagi dontésen, vagy

- mas, a fizetési kotelezettség Osszegét vagy az Osszeg megallapitasinak maodj at, to-

vabba a felek valamennyi jogat és kotelezettségét megallapitd kotelezd eldirdson
alapulo fizetési kotelezettségek.

Ugyelni kell arra, hogy a kotelezettségvallalas soran megtdrténjen a pénziigyi ellenje gyzés,
mint el6zetes kontroll tevékenység.

A kotelezettségvallalas soran elészor kell kotelezettséget vallalni és csak azt kovetden tortén-
het meg a pénziigyi teljesités.

Kotelezettséget dltaldban csak irasban vallalhat a kotelezettségvallalasra jogosult.
b) A kotelezettségvallalas dltaldnostol eltérd feltételei
Kivételes esetekben nem sziikséges irasbeli kotelezettségvallalas.
Az irasbeliséget nem igényl6 kotelezettségvallalasok esetében kovetendd eljarasrendet a sza-
balyzat kiilon része tartalmazza.
A nem irasbeli kitelezettségvallalasok esetén is érvényesiilnie kell a kdvetkezoknek:
- a kotelezettségvallalasra a szabad elGiranyzat rendelkezésre alljon,
- az ¢rintett kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése elézetesen megtorténjen

- a kotelezettségvallalas megeldzze a pénziigyi teljesités esedékességét.

A kotelezettségvallalas €s az eldirdnyzat-felhasznalasi terv és likviditasi terv

A kotelezettségvallalasnak eldiranyzat-felhasznélasi terven kell alapulnia.

A kotelezettségvallalas eldtt a kotelezettségvallalonak meg kell gy6zddnie arrdl, hogy:
- a jovahagyott koltségvetésben az eldiranyzat-felhasznalasi terv szerint rendelkezésre
all-e szabad el6iranyzat,
- a likviditasi terv alapjan a sziikséges fedezet biztositott-e.

Az elbiranyzat-felhasznalasi terv, valamint a likviditasi terv egy-egy érvényes példanyat bizto-
sitani kell a pénzgazdalkodasi jogkoroket gyakorlok szamara.

Kotelezettségvallalasi formak

A koltségvetési gazdalkodds soran a leggyakrabban eléforduld kotelezettségvallalasi formak a
kovetkezok:

- megallapodas,

- alkalmazasi okirat,

- megrendelés,

- megbizas,

- vallalkozasi, szallitasi szerzodés, illetve

- palyazati Gton odaitélt tamogatasrol szol6 dontés alairt dokumentuma.

Az egyes kotelezettségvallaldsok tartalmi kdvetelményei
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A megkotott szerzodésnek, megbizasnak, megrendelésnek, egyéb visszterhes maganjog i kéte-
lem irasba foglalasat tartalmazé okiratnak tartalmaznia kell:
a) az altalanos feltételeket,
b) a szakmai, miszaki teljesités mennyiségi ¢s mindségi jellemzdinek meghatarozasat,
hataridejét,
¢) a kifizetendd Osszeget vagy a szamlazas alapjaul szolgald egységarat, a pénziigyi tel-
jesités devizanemét, médjat és feltételeit,
d) a kifizetés hatdridejét, tobb év eldirdnyzatai terhére villalt kotelezettség esetén
évenkénti {itemezésben, és
e) a pénziigyi teljesités tényét és a pénziigyi ellenjegyzé keltezéssel ellatott alairasat,
f) jogi személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezettel kotott visszterhes
szerzOdés a szervezet képviseldjének nyilatkozatat arra vonatkozoéan, hogy 4tl athatod
szervezetnek mindsiil. A szervezet képviseldje a nyilatkozatban foglaltak valtozasa
esetén arrol haladéktalanul koteles a kotelezettségvallalot tajékoztatni. A valotlan tar-
talmu nyilatkozat alapjan kotott visszterhes szerz6dést a kotelezettségvallalo felmond-
ja vagy - ha a szerz6dés teljesitésére még nem keriilt sor - a szerzédéstdl elall.

A kiilsé személyi juttatdsokon beliil a munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban nem sajat
alkalmazottnak fizetett juttatdsok, és a szakmai tevékenységet segité szolgaltatdsok igénybe-
vételére szolgalo kiadasi el6iranyzatok terhére akkor kothetd szerzddés, ha
a) azt jogszabaly nem zarja ki,
b) a szerzddés megkotése a kozfeladatok ellatasahoz feltétleniil sziikséges, és
¢) torvény vagy kormanyrendelet eltérd rendelkezése hidnyaban az adott feladat elvég-
zés¢hez megfeleld szakértelemmel, szakképzettséggel és gyakorlattal, vagy egyéb
megfeleld sajatos szakmai adottsdgokkal, képességekkel rendelkezd személyt a meg-
rendelé nem foglalkoztat, vagy a szerz8dés targyat képezd szolgaltatds egyedi id6sza-
kos, vagy id6ben rendszertelentiil ellatandé feladat.

Az dllomanyba tartozo személlyel torténd szerz6déskotés szabalyai:
- Az allomanyba tartozod személy részére megbizasi dij, vagy mas szerzédés alapjan di-
Jazas a munkakor leirasa szerint szamara el6irhato feladatra nem fizetheto.
- A dolgozoval eldzetesen irasban szerzddést kell kotni, és a szerzddés igazolt teljesitése
alapjan lehet csak a dijat részére kifizetni.
- A szerzOdésbe bele kell foglalni, hogy az érintettnek a szerzddésben rogzitett feladat
mellett a munkakorébe tartozo feladatait is maradéktalanul el kell végeznie.

A kotelezettségvallaldssal érintett évek

A kotelezettségvallalasok
- érinthetnek egy koltségvetési évet,
- vonatkozhatnak tobb koltségvetési évre, illetve
- lehetnek koltségvetési éven taliak.

a) A targyévi koltségvetést terheld kitelezeitségvallalds - az Avr. 46. § (1) bekezdése figye-
lembe vételével
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Az Intézmény adott koltségvetési évi kiadasi eldiranyzatai terhére abban az esetben véaullalhat
kotelezettséget, ha az abbol szdrmazé valamennyi kifizetés a koltségvetési évet kdvets év ji-
nius 30-aig megtorténik.

b) Tobb év elbirdanyzatait terheld kitelezettségvdllalds- az Avr. 46. § (2) bekezdése figyelembe
vételével

Az Aht. 36. § (5a) bekezdése alapjan az 6nkormanyzati alrendszerben:
- tobb év, vagy
- a koltségvetésen tali év
kiadasi eldiranyzata terhére kotelezettségvallalasra:
a) az 6nkormanyzat, mint irdnyitd szerv altal megallapitott
b) ennek hianyaban a kéltségvetési év kiadasi eldiranyzataval megegyezd
Osszegli kiaddsi eldiranyzatok szabad eldiranyzatanak mértékéig keriilhet sor, melyek fedeze-
tét a kotelezettséget vallalonak a tervezéskor biztositani kell.

A koltségvetési szerv eldiranyzatai terhére hatarozatlan idejti, vagy az adott koltségvetési évet
kovetd év junius 30-at kovetd idopontra is fizetési kotelezettséget tartalmazé hatdrozott idejii
fizetési kotelezettség esetén

a) a december 31-éig esedékes fizetési kotelezettségek mértékéig a koltségvetési év kiadasi
eloiranyzatai terhére vallalhato kotelezettség.

b) a december 31-ét kovetden esedékes fizetési kotelezettségek az esedékesség szerinti év
vagy ¢évek koltségvetése terhére véllalhato. (E kotelezettségvallaldasnak nem feltétele, hogy
annak fedezete a kotelezettségvillalas évében a koltségvetési szerv rendelkezésére 4lljon.)

A kotelezettségvallalas értékének meghatarozasa

A kotelezettségvallalas értékének meghatarozasahoz szamba kell venni az abbdl szarmazéd
valamennyi fizetési kotelezettséget, bele értve a bizonytalan, illetve kiilon jovébeni nyilatko-
zattol fliggo fizetési kotelezettségeket is.

Ha a fizetési kotelezettség jovobeni értéke nem hatdroztatd meg pontosan, a koriilmények és
az el6z6 évek tapasztalatainak gondos mérlegelése alapjan az adott piaci, gazdasagi, tarsadal-
mi koriilmények kozott - az ésszerii gazdalkodas mellett - redlis legmagasabb Ssszegti ktele-
zettséget kell feltételezni.

Hatarozatlan id6re vallalt kotelezettség értékét (ha az nem tartozik kdzbeszerzési kdtelezettség
ala) a koltségvetési €vben €s az azt kovetd 3 éven keresztiil szarmazo fizetési kotelezettségé-

nek dsszegeként kell meghatarozni.

A kotelezettségvallalas értékének meghatdrozasa kdzbeszerzés esetén

Ha a kotelezettségvallaldshoz kozbeszerzési eljarast kell lefolytatni és a kotelezettségvallalas
dokumentuma a kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL térvény (tovabbiakban: Kbt.) 17.
§ b) pontjaban vagy a 17. § (3) bekezdés b) pontjaban meghatéarozott feltételeknek megfteleld
szerzOdés, a kotelezettségvallalas értéke megegyezik a kizbeszerzési eljards eredménycként
megkotott szerzddésnek a Kbt. rendelkezései szerint szamitott értékével.

A kotelezettségvallalasok nyilvantartasa
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A kotelezettségvallalasokat a szabalyzat 6. pontja szerint nyilvan kell tartani.
2.2. A pénziigyi ellenjegyzés

A pénzigyi ellenjegyzés fontossaga

Kotelezettséget vallalni pénziigyi ellenjegyzés utan lehet.
(Kivételt képeznek ez alol az irasbeli kotelezettségvallalast nem igénylé kifizetések.)

Az ellenjegyzés irdsbelisége

Az irasbeli kotelezettségvdllalds csak ellenjegyzés mellett jogszerti. A kotelezettségv allalas
ellenjegyzését irasban kell végezni.

(Az irdsbeli kotelezettségvallalas ala nem tartozo tételek kotelezettségvallalds ellenjegy zésére
kiilon szabalyok az iranyadoak.)

Az ellenjegyzés iddpontja

Az ellenjegyzésnek a pénziigyi teljesités esedékességét megeldzden meg kell torténnie.

A pénziigyi ellenjegyzd feladatai

A pénziigyi ellenjegyzdnek az ellenjegyzést megelézden feladata, hogy meggy6zddjon arrdl,
hogy:
- a kifizetés tervezett iddpontjaban a fedezet rendelkezésre all-e,
- a kotelezettségvallalas nem sérti-e a gazdalkodésra vonatkozo szabélyokat,
- a targyévre vonatkozod kotelezettségvallalas esetén a sziikséges szabad eldiranyzat
rendelkezésre all-e,
- tobb év kiadasi eldiranyzatai terhére vallalt kotelezettségvallalas esetén
- a szlikséges szabad eldiranyzat rendelkezésre all-e,
- a koltségvetési évet kovetd éveket terheld dsszegek egyik évben sem haladjak
meg a korabban véllalt kotelezettségek és mas fizetési kotelezettségek adott évi
mértékével csokkentett Gsszegét.
- a koltségvetési éven tali év kiadasi eldiranyzatai terhére vallalt kotelezettségvallalas
esetén a kovetkezd évet terheld Gsszeg nem haladja meg a korabban véllalt kotelezett-
ségek és mas fizetési kotelezettségek adott évi mértékével csdkkentett Gsszegét.

Likvid fedezet vizsgdlat

Az ellenjegyzé feladata, hogy a fedezetvizsgélat soran meggy6z6djon arrdl, hogy a tervezett
kifizetési id6pontban, illetve iddpontokban a megfelel mennyiségii pénzeszkoz rendelkezésre
all-e.

Az ellenjegyz6 az ellenjegyzési feladatainak ellatasahoz sziikség szerint szakértét vehet
igénybe.
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Nem szabad fedezet hianyaban a kotelezettségvallalast ellenjegyezni, amennyiben a tawrgyév-
ben, valamint az ismert koltségvetési keretszamok alapjan a targyévet kivetd években a sziik-
séges mértékii szabad eldirdnyzat a kotelezettségvallalas forrasaként nem all rendelkezésre.,

A pénziigyi ellenjegyzés alaki kellékei:

A pénziigyi ellenjegyzés alakilag akkor megfeleld, ha tartalmazza:
- a pénziigyi ellenjegyzés szoveget,
- a pénziigyi ellenjegyzés datumat,
- a pénziigyi ellenjegyz alairasat.

Az ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman kell elvégezni.

A kotelezettségvallalas nem megfeleldsége esetén a pénziigyi ellenjegyzd feladata

Amennyiben a kotelezettségvallalas nem megfeleld, a pénziigyi ellenjegyzdnek irasban tajé-
koztatnia kell

- a kotelezettségvallalot,

- a kotelezettségvallalo szerv vezetdjét, azaz az intézményvezetot,

- €s az Intézménynél a gazdalkodasi feladatok ellatasara kijelslt személyt.

Ha az Intézmény vezetdje a tajékoztatas ellenére irdsban utasitast ad a pénziigyi ellenjegyzés-
re, a pénziigyi ellenjegyz6 koteles az utasitasnak eleget tenni.
2.3. A teljesités igazolasa

A teljesités igazoldsa

Kiadasi eldiranyzatok terhére utalvanyozni csak a teljesités igazolasat kovetden lehet.

A teljesités igazolds tartalma

A teljesités igazolasa soran ellendrizheté okmaényok alapjan ellendrizni €s igazolni kell a ki-
adasok teljesitésének:
- Jogossagat,
- Osszegszerliségeét,
- ellenszolgaltatast is magaban foglald kotelezettségvallalas esetében - ha a kifizetés
vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kovetden esedékes - a kotelezett-
ségvallalas teljesitését.

A teljesités igazolds dokumentaldsa

A teljesités igazolasanak dokumentalasa soran gondoskodni kell arrél, hogy feltiintetésre ke-
riljon:

- az igazolas datuma,

- a teljesités tényére torténd utalas,

- a teljesités igazolasara jogosult személy alairasa.



Szamviteli rend — Szabdlyzat a pénzgazddlkoddssal kapesolatos kitelezettségvdllalds, utalvanyozds, érvéryesités
és ellenjegyzés hataskori rendjérdl (Hatdlyos 2020. december 1-161)

A teljesitéssel érintett kiaddsok és bevételek

A kiadasok teljesitését az irasbeli kotelezettségvallalasok esetében mindig igazolni kell.

Az Intézmény Gn. més fizetési kotelezettség esetén élni kivan azzal az Avr. 57. § (3) bekezdés
szerinti lehetdséggel, hogy nem rendeli el e kiadasok tekintetében kiilon teljesités igzazolas
kotelezettségét. Igy nem kell elvégezni a teljesités igazolast:

- a kétszazezer forintot el nem érd,

- a fizetési szamlakrol a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatas, és a kiilfoldi pénzérték-

ben vallalt kotelezettség arfolyamvesztesége, illetve

- az un. mas fizetési kotelezettségek esetében.

A bevételek teljesités igazolasa jogszabdly szerint nem kotelezd. Az Intézmény — a bevételek
jellege ¢s volumene miatt — nem kivéan élni az Avr. 57. § (2) bekezdése altal adott lehetdség-
gel, hogy a bevételek meghatarozott korére teljesités igazolasi kotelezettséget irjon eld.

2.4. Az érvényesités

A pénzgazdalkodasi jogkorok gyakorlasa sordn a kiadasi eldiranyzatok terhére torténd utalva-
nyozas el6tt el kell végezni az érvényesitést.

A kifizetések esetében a teljesités igazolasa alapjan — illetve azon kifizetéseknél, ahol a telje-
sités igazoldsa nem kotelezd a teljesités igazolasa nélkiil is — az érvényesitének ellenGriznie
kell:
- az 0sszegszerlséget,
- a fedezet meglétét, valamint azt, hogy
- a megeldz6 tigymenetben:
- az allamhaztartasi torvény,
- az allamhaztartas szamvitelérdl szold 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet, vala-
mint
- az allamhaztartdsrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.)
szamu Kormanyrendelet eldirasait, tovabba
- a belsd szabalyzatokban foglaltakat
megtartottak-e.

Az 0sszegszerusée ellendrzése

Az Osszegszerlséget a teljesités igazolasanal leirt mdédon kell ismét ellendrizni, azzal a kii-
[6nbséggel, hogy csak a rendelkezésre allo dokumentumokon szerepld adatokat kell egyeztet-
ni.

A fedezet meglétének ellendrzése

A fedezet megléte tekintetében ellendrizni kell, hogy az adott kiadas pénziigyi teljesitéséhez a
sziikséges anyagi fedezet rendelkezésre dll-¢, figyelembe véve mds rendszeres, illetve "kotele-
z6" kiadasokat is. Ennek érdekében at kell tekinteni:
- az el6iranyzat-felhasznaldsi titemtervet, és a tényleges kiadasok és bevételek kapeso-
latat,
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- a likviditasi tervet és a gazdalkodas sordn aktudlisan rendelkezésre allo ,s=abad”
pénzallomanyt, valamint
- a kotelezettségvallalassal nem terhelt szabad eldiranyzatokat.

Az ellendrzésnél a kotelezettségvallalasnal leirt fedezetvizsgélatot kell kontroll jellegge | elvé-
gezni.

Az jogszabalyoknak és a belsd szabdlyzatoknak vald megfelelés ellendrzése

A jogszabalyoknak valo megfelelés ellendrzése soran vizsgalni kell a kozponti jogszabalyok
Intézményre vonatkoztathatd eléirdsainak érvényesiilését, valamint a helyi dnkormanyzati
rendeleteket.

A belso szabalyok vizsgalatanal ellendrizni kell:
- jelen belsd szabalyzatnak valo megfelelést,
- helyi bels6 pénziigyi-gazdalkodasi szabalyozasok érvényesiilését, igy a bizonylati
szabdlyzat el6irdsait is. (Ellendrizni kell az eldirt alaki kovetelmények betartasat, az-
az, hogy a szamviteli elszdmolashoz a bizonylat adatai alakilag hitelesek-e, megbizha-
toak és helytalloak-e.)

Az érvényesités sorrendje a pénzgazdalkodasi jogkorok tekintetében

Az érvényesitést az utalvanyozas elott el kell végezni.

Az érvényesités dokumentdldsa

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell:
- az ¢rvényesitésre utald megjeldlést,
- az érvényesités datumat,
- az érvényesito alairasat.

A készpénzes kifizetések érvényesitésénél alkalmazando szabalyok:
- Az ¢érvényesités csak akkor elfogadhatd, ha a pénztarbizonylatot ugy allitottak ki,
hogy az csak egy alapbizonylat, szamla, egyéb kifizetés adatét tartalmazza.
- Szabalytalan az az érvényesités, mely egyszerre tobb alapbizonylat, szamla alapjan
torténik.
- Szabalytalan az az érvényesités is, mely alapbizonylat nélkiili, ¢s a kiadds, bevétel jo-
gosultsaga megitéléséhez sziikséges dokumentum nélkiil torténik.
- Az érvényesitést csak akkor lehet elvégezni, ha:
- a pénztarbizonylathoz csatoltdk a vonatkozo alapbizonylatot, vagy
- a pénztarbizonylaton egyértelmtien hivatkoztak az alapbizonylatra. (Az érvé-
nyesitének ebben az esetben a hivatkozas, hivatkozasi szam alapjan vissza kell
keresnie az alapbizonylatot, majd annak vizsgalatat kdvetden érvényesithet.)
- Az érvényesitést a pénztarbizonylaton kell elvégezni.

A nem készpénzes kifizetések érvényesitésénél alkalmazandé szabalyok:
- Az érvényesitésre kiilon utalvanyt kell hasznélni, melynek részét képezik az érvénye-
sités rovatok (érvényesitésre utald szdveg, az érvényesitd alairasa, az érvényesités da-
tuma).





































































