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Konyvtarunk nyilvanos kozmivelddési intézmény, szolgaltatasainkat — amit a varos és
korzete igényeihez alakitottunk — barki igénybe veheti, aki hasznalatdnak szabélyait betartja,
aki a konyvtarhasznélati szabalyzatot magara nézve kotelezden elismeri.

A konyvtar fenntartéja: Lajosmizse Varos Onkormanyzata

A szolgaltatasok az alabbi helyen és idében vehetok igénybe:

Lajosmizse Véros Miivelddési Haza és Konyvtara
6050 Lajosmizse, Szabadsag tér 12.

Telefon: 76/555-323

Fax: 76/555-324

e-mail: konyvtar@Ilmizsekultura.hu

Lajosmizse Varos Miivelodési Haza és Konyvtara nyitvatartasi ideje:

Hétf6: zarva
Kedd, szerda, péntek: 11.00-18.00
Csiitortok: 8.00-16.00
Szombat: 8.00-12.00

Nyari nyitva tartas:
Jualius 1. augusztus 31.
Hétfo: zarva
Kedd-péntek: 9.00-16.00
Szombat: 8.00-12.00

A konyvtar hasznaléja lehet minden természetes és jogi személy.

A konyvtarhasznalat ingyenes, ha a hasznalé:

a)

b)
c)

d)

e)

A konyvtéarat, illetve konyvtari rendezvényeket latogatja (konyvtarhasznélati
foglalkozdsok o6vodas kortdl 8 Altalanosig, igényre mds csoportoknak is,
konyvbemutatok, ir6-olvasé talalkozok, ismeretterjeszto eldadasok,
alaptevékenységgel Osszefiiggésben szervezett kiallitasok stb.)

A szabadpolcon elhelyezett konyvtari gylijteményrészeket helyben hasznélja.

Az allomanyfeltar6 eszkozoket (cédula-, gépi katalogusokat) haszndlja, valamint ha a
konyvtar klubovezetében elhelyezett kozhasznd informaciés szolgéltatast (a varosi
onkormanyzat tevékenységének dokumentumai, egyéb helyi kozhaszni informaciok,
palyavélasztasi utmutatdk, tdjékoztatok stb.) igényli.

Ha a konyvtar miikodésével és szolgaltatasaival Osszefliggd barmilyen informéciora
van sziiksége.

A konyvtari rendszerre, a konyvtari halozatok €s egyiittmitkodési korok, valamint més
konyvtarak gylijtokorére, allomanyéara vonatkoz6 kérdésekben.

A konyvtarhasznalat feltételei és az ehhez kapcsolédoé szabalyok

A fentebb felsoroltakon kiviili szolgaltatasok a konyvtarba valé beiratkozassal vehetdk
igénybe.
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Konyvtari tagsaggal igénybe vehet6 szolgaltatasok

* meghatirozott szamu dokumentum kolcsonzése meghatarozott idére

* konyvtarkozi kolesonzés lebonyolitasa

e szamitogépes szolgiltatasok (szovegszerkesztés, Internet, szoveges CD-ROM-ok
hasznalata)

A beiratkozashoz hasznalt dokumentumok
Regisztralasi adatok
Konyvtari tagga valik az, aki személyi adatait megadja, azokat igazolja és tagdijat befizeti.

18 éven aluli hasznalok konyvtari tagsdgahoz sziiljének, gondviseldjének, 18 éven feliili
magyar allampolgirnak a kezessége, irdsos hozzajaruldsa sziikséges. Kiilfoldi allampolgar
tagsagahoz ideiglenes tartdzkodasi engedélyének és ttlevelének, az EU tagorszdgokbol
érkezoknek — a jogszabalyban rogzitettek szerint — személyi igazolvanyanak bemutatisa
sziikséges. Az ideiglenes tartdzkodasi engedéllyel nem rendelkezd kiilfoldi allampolgar
konyvtari tagsagdhoz 18 éven feliili magyar dllampolgar kezessége sziikséges.

A regisztralas alapfeltétele torzslap kitoltése, mely tartalmazza a konyvtarat hasznalni kivané
személy, illetve ha 6néll6 jovedelemmel nem rendelkezik, jotallgjanak adatait:

* személyi igazolvanyanak vagy ttlevelének szdma
* név

* asszonyoknal lednykori név is

* anyjaneve

* sziiletési helye, ideje

e 4llando lakhelye

* tartézkodasi helye

A konyvtar gytjti az olvasok alabbi adatait is ezek kozlése, azonban nem kotelezd.

» foglakozas
* munkahely
* telefonszam
* e-mail cim

Onall6 jovedelemmel nem rendelkezd személyek esetén:

* tanuldoknal ezt a tényt foglalkozasként, az oktatasi intézmény megnevezését
munkahelyként tiinteti fel

* nyugdijasok, munkanélkiiliek, hiztartasbeliek stb. esetén a helyzetet a munkahely
rovatban rogziti

A torzslap hatoldaldn szerepel az olvasé nyilatkozata, melyben hozzajarul adatainak a
konyvtar integralt szamitdégépes rendszerben vald beviteléhez, rendszerben val6 tarolasahoz,
valamint kotelezi magat a dokumentumkezelés szabdlyainak betartdsara, adatvaltozasainak
bejelentésére és elfogadja a kolcsonzési nyilvantartas vezetésének modjat. A nyilatkozatban
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az 0ndllo jovedelemmel rendelkezOk a kolcsonzott dokumentumokért anyagi feleldsséget is
vallalnak. Az 0nall6 jovedelemmel nem rendelkezdk esetében ezt a jotadlloknak kell
megtenniiik.

Beiratkozas

Az olvasé a konyvtarba torténd beiratkozassal a szolgaltatdsokat 365 napig veheti igénybe.

Beiratkozasi dij

Teljes dij 1000 Ft
Kedvezményes dij: 500 Ft
Diakoknak(16-18 éves korig): 300 Ft
Csaladi kedvezmény (min. 3 £0): 1500 Ft

Ingyenes konyvtdri tagsdg:

« 16 éven aluli és 70 éven feliili olvasdknak (torvényileg meghatarozva)
« akonyvtari, mizeumi, levéltari dolgozéknak
« helyben dolgoz6 pedagdgusoknak

Kedvezményes dijra jogosultak:

« érvényes didkigazolvannyal rendelkezdk részére (18-25 év kozott)
« munkanélkiilieknek

« gyes-en lévoknek

« nyugdijasoknak/rokkant nyugdijasoknak 70 éves korig

Araink az afat tartalmazzak.
A meghatéarozott kedvezményekre val6 jogosultsagot a beiratkozaskor igazolni kell.
A konyvtar onkéntes adomanyokat elfogad.

A beiratkozasi, regisztralasi adatokat a konyvtar integralt szdmitogépes rendszere rogziti
(Textlib). A kotelezden felveendd adatok kore megegyezik a torzslapon kért adatokkal. Ezek
a konyvtérat hasznal6 egyedi azonositasara alkalmas vonalkdd adataval egésziilnek ki. Az igy
rogzitett adatokat az intézmény személyhez kototten az olvasdval vald kapcsolattartashoz,
illetve tartozas esetén a végrehajtasi eljarashoz hasznélhatja fel.

A beiratkozott konyvtarhasznalorol rogzitett adatok kezelése

A konyvtarhasznalorol felvett adatok kizar6lag konyvtari nyilvantartasok vezetésére,
konyvtari statisztikdk készitésére, illetve tudomanyos kutatas céljaira haszndlhatok fel. Az
adatokat a konyvtar harmadik fél részére nem adhatja at, nyilvdnossagra nem hozhatja az
adatkozl6 irdsos beleegyezése nélkiil. A nyilvantartasokat ugy kell vezetni, az adathordozd
dokumentumokat gy kell tarolni, hogy azokhoz kizar6lag a munkakori leirdsok alapjan erre
jogosultak, a konyvtéari nyilvantartisok vezetésével megbizott személyek férhessenek hozza.

s 22

Az adatok jogszabalyok szerinti kezeléséért a konyvtar minden dolgozdja felelds.
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A konyvtarlatogat6 kérésére — amennyiben a konyvtar szolgéltatasait a jovoben nem kivanja
igénybe venni — adatait torolni kell.

Olvaséjegy

Az olvasojegy felmutatisa a konyvtar latogatdsanak alapfeltétele. Az olvasdjegy maés
személyre at nem ruhizhatd. Az olvasd felelds az olvasdjegyével kikolcsonzott minden
dokumentumért és az igénybe vett téritéses szolgaltatasok kifizetéséért. Tartalmazza az olvaséd
egyedi azonositdjat és nevét, a konyvtarba 1épéskor az ellendrzési ponton koteles bemutatni.
Beiratkozaskor az olvasdjegy ingyenes, elvesztése, illetve megrongaldsa esetén a potlasaért
50,- Ft dijat kell fizetni. Az esetleges visszaélések elkeriilése érdekében az olvasdjegy
elvesztését azonnal be kell jelenteni. A bejelentés utan a konyvtar az elveszett olvasdjegy

szamat a szamitdgépes rendszerben letiltja.
A konyvtari dokumentumok kolcsonzésének szabalyai

A konyvtar dokumentumainak arra rendelt részét beiratkozott olvasdinak kolcson adja. A
kolcsonzési id6 valamint az egyszerre kolcsonozhetd dllomanyegységek szama tipusonként és
tipuson beliil konyvtari stitusa szerint a kovetkezo:

Dokumentum féleség Kolcsonzési id6 Kolcsonzott Hosszabbitas
dokumentumok
szama
Konyv
- k6lcsonzdi dlloméany 3 hét 5db igen, 2* 3 hét, ha
nincs a konyvre
eldjegyzés
- kézikonyvtari allomanyban
szerepld fdiskolai, egyetemi 1 hét 5db nincs
tankonyvek

- helytorténeti allomény (csak | nincs - -
helyben hasznilat)

- folyéiratok szombaton  113-
Uj szamok esetén tol kedd 11 oraig 5db nincs
régebbi szamok esetén 1 hét 5db nincs
- hanglemez 1 hét nincs
- hangoskonyvtar 3 hét 1db nincs

- videokazetta igény szerint csak
a tarsintézmények igény szerint nincs

részére (
kozoktatés,
kozmiuivel6dés)

Olvasotermi és segédkonyvtari konyv csak a vezetd engedélyével kolcsonozhetd ki. Ezeket a
dokumentumok alapvetden helyben hasznalatra szantak, ezért kolcsonzésiik megtagadhatd.
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Olvasdink tajékozodasat segitik, hogy az egyes allomanyegységhez tartozé konyveket
szincsikkal jeloltik meg. A sarga-zold csikos, a piros, a sarga és a kék szincsikok azt
mutatjak, hogy a kotetek melyik dllomanyegység részei.

A piros szincsik a kézikonyveket jelzi, a sarga a rovid hataridovel kolcsonzott
kézikonyveinket (egyetemi, fdOiskolai tankonyvek), a kék szin a helytorténeti
dokumentumokat, a sarga-zold szincsik a verseskoteteinket kiilonbozteti meg a tobbi
dokumentumtol.

Konyvtari dokumentum elgjegyzése

A koOnyvtarhasznal6, ha az altala keresett dokumentum megtaldlhaté a konyvtéar
allomanyaban, de az nem elérhetd, kérheti annak eldjegyzését. A konyv beérkezésérdl a
felhasznalot a konyvtar telefonon értesiti.

Az eldjegyzett dokumentumot az intézmény az eldjegyzést kéronek 7 nyitvatartisi napon at —
fenntartja, csak helyben hasznélatra adja at mas felhasznalonak.

Konyvtarkozi kolcsonzés az intézménybe beiratkozottak részére

A konyvtar azokat a dokumentumokat, amelyek gyiijteményében nem taldlhatok meg,
konyvtarkozi kolcsonzés utjan szerzi be a felhasznalonak. Az ilyen mddon atadott
dokumentumok hasznalatanak feltételeit a kolcsonadd konyvtar szabja meg.

Konyvtarkozi kolcsonzés esetén ha nem ODR konyvtartél jon a kért dokumentum a
kolcsonad6 konyvtar altal kért téritési dijat és a posta-koltséget a felhasznalonak kell fizetnie.

Eljaras késedelem esetén

Amennyiben az olvas6 a kdlcsonzési hataridd lejartaig az altala elvitt dokumentumokat nem
hozta vissza és hosszabbitisukat sem kérte, késedelmi dijat koteles fizetni. Ez
konyvkolesonzés, hangoskonyv és egyéb nyomtatott dokumentumok esetén: 5 Ft/nap. Rovid
kolcsonzési hataridejii konyvek késedelmi dija 30,- Ft/nap. Hangz6é dokumentumok esetén 50
Ft/nap, s a mindenkori postakoltség is az olvasot terheli.

A konyvtar 5 nappal a kolcsonzési hataridd lejarta utan a késedelmes olvasot kotelezettségére
normal postai ill., vagy elektronikus levélben figyelmezteti. A levél tartalmazza a kdlcsonzott
dokumentumok tipusat és darabszamat.

Ha a dokumentumot kétszeri felszolitasra sem szolgaltatja vissza a kdlcsonvevd, az intézmény
egy harmadik felszolitast kiild részére (illetve ha 6néllé jovedelemmel nem rendelkezik,
jotallgjanak) ajanlott levél formajidban. Melyben feltiinteti azt az Osszeget, amelyet a
dokumentum visszaaddsanak elmulasztasa miatt a kolcsonvevotdl kovetel. Az 6sszeg magéba
foglalja a késedelmi dijat, az eddig felmeriilt 0sszes postai koltséget és a dokumentum(ok)
ellenértékét. Az utébbi megéllapitiasa a gylijteményben elfoglalt érték szerint, illetve egyedi
elbirdlas alapjan az olvasdszolgalat munkatarsainak dontése szerint torténik.

E levélnek figyelmeztetnie kell az olvasét arra is, hogy az intézmény a postira adastdl
szamitott 20. nap eltelte utdn — ha a tartozas tovabbra is fennall — koteles birésaghoz fordulni
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abbol a célbol, hogy a kolcsonvevot az 1994. évi LIIL torvény rendelkezése alapjan a
konyvtari kovetelés megfizetésére kotelezze.

A 20. nap eltelte utdn a konyvtar a birésagi végrehajtasrdl szol6 torvény rendelkezése szerint
jarel.

A rovid lejarati idére (1 hét) kolcsonzott dokumentumok esetén az intézmény az elsd
felszolitdssal nem varja meg az Ot nap elteltét, hanem annak a lejarati napot kovetd elsod
munkanapon intézkedik, telefonon keresztiil szolitja fel a kolcsonzdt visszahozatalra.
Sikertelenség esetén a felszolitas postai tton torténik.

Sériilt, elveszett, dokumentumok koltségének megtéritése

Elveszett, megrongilddott dokumentum értékét vagy a helyrehozisahoz sziikséges
koltségeket ( masolas, javitas, kotés stb.) az olvasé koteles megtériteni. A megsériilt
dokumentumok téritési dijainil a megjelenése kori kereskedelmi 4ratdl fiiggden a kovetkezd
dijakat kérjiik.

100 Ft-ig 400 Ft
200 Ft-ig 700 Ft
300 Ft-ig 800 Ft
400 Ft-ig 900 Ft
500 Ft-ig 1000 Ft
500 Ft felett A dokumentum aranak 150 %-a

Araink az afat tartalmazzak.

A konyvtarhasznalat joganak felfiiggesztése

A konyvtar ideiglenesen megtagadhatja a szolgaltatasok teljesitését attol, akinek tartozasa
van, illetve a konyvtar hasznalatdra vonatkoz6 szabalyokat megszegi. Eltilthatdé a konyvtar
hasznalatatdl az, akinek a magatartisa a tobbi konyvtarhasznalot jogai gyakorlasdban tartdsan
akadalyozza, egészségét vesz€lyezteti, nyugalmét tartosan zavarja.

A reklamaciok intézése

A latogatok — amennyiben a konyvtar vagy az intézmény dolgozoinak valamilyen
intézkedését sérelmezik -, panaszukkal a vezet6hoz, ha a probléma igy sem nyer elintézést,
jogorvoslatért az intézmény vezetdjéhez fordulhatnak.

A konyvtar technikai eszkozeinek hasznalata

A konyvtarban az Internet szolgéltatast csak a regisztralt olvasok vehetik igénybe.
Az Internet 13 év alatt csak felnott feliigyelete mellett hasznalhato.
Az Internet hasznalatat a konyvtar — sziikség esetén — idokorlatozassal teszi lehetové.

Az Internet- és szamitdgép-hasznalati szabdlyzat kiilon tartalmazza az idevonatkozd
szabalyokat.
A technikai eszk6zok hasznélata csak konyvtari dolgozo feliigyelete mellett torténhet.
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Téritéshez kotott szolgaltatasok
Masolatszolgaltatas

A konyvtéri anyagokrdl fénymasolat kérhetd, amennyiben ez szerzdi jogokat nem sért. A
masolatszolgaltatasért a konyvtér téritési dijat kér.

Nyomtatott dokumentumok esetén fénymasolas:

Ad-es: 15 Ft/lap
A4-es két oldalas fénymasolas: 20 Ft/lap
A3-as méretért 30 Ft/lap

Araink az afat tartalmazzak.

Elektronikus dokumentumokhoz vagy internet-hasznalathoz kotodoé jarulékos
szolgaltatasok esetén:

A nyomtatas dija:

Fekete-fehér szoveg: 30 Ft/lap
Fekete-fehér kép: 50 Ft/lap
Fekete-fehér szoveg egy-két szines elemmel: 80 Ft/lap
Szines szoveg: 100 Ft/lap
Szines kép: 200 Ft/lap
Szkennelés: 50 Ft/lap
Mentés CD lemezre: 250 Ft/db

Araink az afat tartalmazzak.
A felhasznal6 a szamitégépbe sajat floppy lemezt €s CD lemezt csak virusellendrzés utan

helyezhet be, vagy a letoltott illetve altala 1étrehozott dllomanyok mentését a konyvtarostol
vasarolt floppy lemezre €s CD lemezre végezheti.

Telefax szolgaltatas
Belfoldre és kiilfoldre telefax szolgaltatas vehetd igénybe.

A telefaxkiildés és fogadas dijkoteles.

Belfoldre
elso oldal 350 Ft
minden tovabbi oldal 250 Ft
Kiilfoldre
orszaghatarral hataros orszdgoknal els6 oldal 800 Ft
tovabbi orszagok esetén 1200 Ft
fax fogadas 30 Ft

Araink az afit tartalmazzak.
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Egyéb szabalyok

A konyvtarlatogatok szamara a ruhatar és a taskatarto hasznalata kotelez6. Az intézmény a
ruhdkba, tdskdkba, stb. elhelyezett értéktargyakért, készpénzért stb. felelosséget nem vallal.

A konyvtér nyilvinos tereiben étkezni tilos, dohdnyozni csak a kijelolt helyen lehet.

A dokumentumokban  elhelyezett  vonalkddok  megrongilasa, = megsemmisitése,
hasznalhatatlanni tétele esetén 100,- Ft/dokumentum dijat kell fizetni.

A konyvtarhasznaloktdl és a beiratkozott olvasoktdl a konyvtéar kéri és elvarja az dllomanyok
és a berendezések védelmét, az elmélyiilt munkat biztositd csendet, a radidhasznilat,
mobiltelefon-hasznéilat mellgzését.

A konyvtarhasznalok kezdeményezhetik a fenntartonal a hasznalati szabalyzat modositasat.

Lajosmizse, 2017. jilius 10.

Dudas Kléra
konyvtarvezetd



